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1. 介绍

本指南详细介绍了山东省制造业单项冠军企业申报系统操作流程，帮助用户

理解并完成申报工作。

2. 操作流程

1、注册（详见 3.1）：输入网址 http://124.133.230.226:8080/，打开登

录注册页面，输入注册信息，完成注册。

2、登录（详见 3.2）：打开登录页面，输入账号密码，进行用户登录。

3、用户中心（详见 3.3）：功能菜单、退出、通知公告等操作。

4、基本信息（详见 3.4）：账号维护、企业信息、密码修改等内容管理操

作。

5、我的应用（详见 3.5）：业务系统入口、报送查询等内容管理操作。

6、系统管理（详见 3.6）：账号维护（企业管理员）、账号角色等维护操

作。

7、制造业单项冠军企业申报系统（详见 3.7）：填写申报书，查看申报书等

功能操作。

3. 流程分解

3.1 注册

输入网址 http://124.133.230.226：8080 打开山东省经信委电子政务综合

服务系统首页，点击“注册”，进入注册页面，如下图：

http://sso.rcsd.gov.cn
http://sso.rcsd.gov.cn
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勾选“我已阅读并接受上述承诺内容”，点击“下一步”按钮，进入注册信

息填写页面，如下图：

填写企业注册信息（法人/其他组织类型、企业法人代码类型、企业名称、

企业工商注册号、企业负责人姓名、企业负责人性别、证件类型、企业负责人民

族、企业负责人证件号码、企业地址、用户名、密码、确认密码、电子邮箱、手
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机号码、验证码），完成之后点击“注册”按钮，即可完成注册。已经在平台上

注册过账号的企业，无需再次注册，使用原注册账号即可。注册中如发现企业

信息已被注册，请与管理员联系。

3.2 登录

打开系统登录页面，如下图所示：

输入正确的用户名、密码，点击“登录”按钮进行登录。登录成功之后如下

图所示：

3.3 用户中心

登录系统后进入用户中心，可进行功能菜单、退出、通知公告等操作，左侧

展开功能菜单，可以进行回首页、基本信息、我的应用、系统管理等操作。

点击“查询条件”后面的小三角，可显示或隐藏查询条件。输入查询条件（标
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题、内容、系统类别、是否公布），点击“查询”按钮，在下方以列表的形式展

示查询结果；点击“重置”按钮，可对查询条件进行重置。点击查询结果列表中

的标题，可查看详情，如下图所示：

3.4 基本信息

点击左侧功能菜单的“基本信息”，展开内基本信息子菜单，可以进账号维

护、企业信息、密码修改等内容管理操作。

3.4.1 账号维护

点击“账号维护”按钮，进入账号维护页面，填写相关信息，点击“保存”

按钮，即可完成账号信息维护。如下图所示：

3.4.2 企业信息

点击“企业信息”按钮，进入企业信息维护页面，填写相关信息，点击“保
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存”按钮，即可完成企业信息维护。如下图所示：

3.4.3 密码修改

点击“密码修改”按钮，进入密码修改页面，填写相关信息，点击“保存”

按钮，即可完成密码修改维护。如下图所示：

3.5 我的应用

点击左侧功能菜单栏的“我的应用”，可以进行业务系统入口内容管理操作。

点击“业务系统入口”按钮，进入业务系统入口页面，选择山东省制造业单

项冠军企业申报系统，点击图标按钮，输入系统激活码，点击“确定”按钮，即

可进入该系统。如下图所示：
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3.6 系统管理

点击左侧功能菜单栏的“系统管理”，展开系统管理下拉菜单，可以进行账

号维护等维护操作。

点击左侧功能菜单“账号维护”，进入账号维护页面，此功能只是针对企业

管理员来操作的，企业管理员可通过该功能模块进行添加企业内部人员账号，并

可对自己的账号信息进行维护。如下图所示：

找到对应的账号，点击后面操作栏的功能按钮，可对该账号进行相关操作，

例如：账号编辑、删除、修改密码等。

点击“新增”按钮，可添加企业内部员工账号，输入账号信息，点击“保存”，

即可完成员工账号添加操作。

3.7 制造业单项冠军企业申报系统（企业）

在业务系统入口页面点击“山东省制造业单项冠军企业申报系统”图标，填
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写激活码，进入申报系统页面。如下图所示：

3.6.1 填报须知

此处为填报须知固定页面，填写申报信息的企业可在此处查看填报须知。

3.6.2 申报书填写

选择申报书填写选项，进入填写申报书页面，如下图所示：
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填写申报信息内容，完成之后点击左上角“提交”，即可完成添加。并在申

报书草稿页面列表中显示所填记录。点击左上角打印，可打印当前页面信息，点

击“刷新”可更新当前页面信息。

企业填写的申报书信息，提交后将无法删除和修改，只能进行查看。

3.6.2 查看退回意见

申报书被退回后，企业用户可查看退回意见，并根据退回意见修改后再次提

交申报，如下图所示：
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选择“申报书审核”，点击操作列中“查看”按钮，打开查看页面，点击流

程追踪中的流程图，查看审核意见，如下图所示：

点击申报书审核中的申报按钮，可对已填写的申报书进行修改，完成后点击

提交，可再次提交申报书。
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